ВИКОНАННЯ  ЗАВДАНЬ  У СЕРЕДОВИЩІ ЕЛЕКТРОННИХ ТАБЛИЦЬ  MS EXCEL 

Завдання 1.

Настройка екрана та інструментів програми  Excel

1. На Робочем столе створіть папку <Прізвище, група> для запису в ній створеної робочої книги Самостійні завдання.

2. Завантажте табличний процесор Excel.

3. Проекспериментуйте, змінюючи вигляд і склад програмного вікна Excel, вилучивши лінійки, лінії прокрутки, рядок стану, панелі інструментів, ярлики аркушів, рядок формул. Увімкніть та вимкніть прапорці Крупные значки та Отображать подсказки для кнопок.

4. Поверніть початковий вигляд екрана програмного вікна Excel, залишивши тільки панелі Стандартную і Форматирования.

5. Увімкніть режим перегляду робочої книги Во весь екран. Поверніться в Обычный режим. 

6. Зробіть панель інструментів Форматирования плаваючою. Для повернення в початковий стан необхідно двічі натиснути на ліву кнопку миші на заголовку панелі.

7. За допомогою діалогового вікна Настройка створіть власну панель та назвіть її <Прізвище >. 

8. Додайте на панель такі кнопки:

· піктограму автосуми;

· призначення кольору шрифту тексту, що виділений;

· призначення кольору виділеній області;

· вставка символів тощо;

9. Вилучите деякі кнопки, розміщені на панелі.

10. Створіть нову кнопку у вигляді [image: image3.emf]Прибуток фірми за 2009 р.
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. Перемістіть цю кнопку на власну панель інструментів. Відредагуйте малюнок на кнопці, змінивши його колір.

11.   Створіть у графічному редакторі Paint своє зображення для кнопки розміром 1 на 1 см. і скопіюйте його в буфер обміну даних, вставте на створену на власній панелі інструментів нову кнопку.

12.  Вилучите з екрана власну панель інструментів.

Завдання 2.

Побудова електронної таблиці

1. Відкрийте робочу книгу Самостійні завдання.

2. Назвіть аркуш Лист1 Послуги фірми.

3. Починаючи з клітинки А1, створіть на аркуші Послуги фірми електронну таблицю згідно зразка (див. табл. 1).

4. Застосуйте Обычный і Денежный формат для введення текстової інформації в таблицю.

5. Збережіть робочу книгу Самостійні завдання у своїй особистій папці на магнітному носії інформації.
Таблиця 1.

	Мова
	Ціна за 1800 знаків перекладу

	
	Основні послуги перекладу
	Додаткові послуги перекладу
	Нотаріальне засвідчення перекладу
	Доставка перекладу електронною поштою

	
	Українська
	Редагування тексту перекладу
	Переклад та редагування носієм мови
	
	

	Англійська
	55 грн.
	10 грн.
	70 грн.
	20 грн.
	15 грн.

	Німецька
	60 грн.
	10 грн.
	80 грн.
	20 грн.
	15 грн.

	Італійська
	75 грн.
	10 грн.
	95 грн.
	20 грн.
	15 грн.

	Іспанська
	77 грн.
	10 грн.
	98 грн.
	20 грн.
	15 грн.

	Польська
	80 грн.
	10 грн.
	105 грн.
	20 грн.
	15 грн.

	Норвезька
	150 грн.
	10 грн.
	150 грн.
	20 грн.
	15 грн.

	Російська
	30 грн.
	10 грн.
	20 грн.
	20 грн.
	15 грн.


Завдання 3.

Використання математичних та логічних функцій в електронній таблиці

1. Назвіть аркуш Лист2 Прейскурант фірми робочої книги Самостійні завдання. Розмістіть таблицю 2 на аркуші Прейскурант фірми починаючи із клітинки А1. 

2. Використовуючи дані таблиці 1, зробіть обчислення в клітинках таблиці 2 (там, де знаходиться знак ?) з використанням математичних (СУММ, ПРОИЗВЕД) та логічних функцій (ЕСЛИ та И). 

3. Збережіть робочу книгу Самостійні завдання у своїй особистій папці на магнітному носії інформації.

Таблиця 2.

	Прейскурант зроблених перекладів на українську мову за травень місяць 2011 року

	Мова
	Кількість перекладів
	Кількість знаків перекладу
	Редагування 

тексту перекладу
	Переклад та редагування носієм мови
	Доставка перекладу електронною поштою
	Сума

	Англійська
	15
	1800
	 
	+
	+
	?

	Німецька
	10
	10800
	+
	 
	+
	?

	Італійська
	3
	3600
	+
	 
	+
	?

	Іспанська
	6
	9000
	 
	+
	+
	?

	Польська
	4
	5400
	+
	 
	+
	?

	Норвезька
	1
	1800
	 
	+
	+
	?

	Російська
	19
	12600
	+
	 
	+
	?

	
	
	
	
	
	Разом
	?


Завдання 4.

Використання функцій дата-час та логічних функцій в електронній таблиці

1. Назвіть Лист3 Особисті дані перекладачів робочої книги Самостійні завдання. Розмістіть таблицю 3 на аркуші Особисті дані  перекладачів починаючи із клітинки А1.  
2. Зробіть обчислення у клітинках таблиці 3 (там, де знаходиться знак ?) з використанням функцій дата-час та логічних функцій. Інформацію подати в такому форматі, як це зроблено для Іванова С.С.

3. Збережіть робочу книгу Самостійні завдання у своїй особистій папці на магнітному носії інформації.
Таблиця 3.

	№п\п
	П.І.П.
	Дата народження
	Рік
	Місяць
	Число
	Вік

	1
	Іванов С.С.
	15.05.1986
	1986
	травень
	15
	24

	2
	Петров А.П.
	06.02.1977
	 ?
	? 
	 ?
	? 

	3
	Коваль О.С.
	19.05.1951
	 ?
	? 
	 ?
	? 

	4
	Вікторов В.В.
	08.04.1968
	 ?
	? 
	 ?
	? 

	5
	Смірнова В.О.
	22.06.1978
	 ?
	? 
	 ?
	? 


Завдання 5.

Використання текстових функцій в електронній таблиці.

1. Розмістіть таблицю 4 на аркуші Особисті дані перекладачів починаючи із клітинки А1. 

2. Зробіть обчислення в клітинках таблиці 4 (там, де знаходиться знак ?) з використанням текстових функцій. Інформацію подати в такому форматі, як це зроблено для Іванова С.С. 

3. Збережіть робочу книгу Самостійні завдання у своїй особистій папці на магнітному носії інформації.
Таблиця 4.

	№п\п
	П.І.П.
	Місто
	Код
	Телефон робочий
	Інформація

	1
	Іванов С.С.
	Київ
	044
	2526382
	Іванов С.С. - (044) 2526382

	2
	Петров А.П.
	Ровно 
	 ?
	 ?
	 ?

	3
	Коваль О.С.
	Львів
	 ?
	 ?
	 ?

	4
	Вікторов В.В.
	Київ
	 ?
	 ?
	 ?

	5
	Смірнова В.О.
	Одеса
	 ?
	 ?
	 ?

	6
	Філатова К.В.
	Київ
	 ?
	 ?
	 ?


Завдання 6.

Побудова та редагування діаграм

1. Назвіть Лист4  Прибутки робочої книги Самостійні завдання.
2. Створіть на аркуші Прибутки електронну таблицю Прибутки фірми за три роки згідно зразка (див. табл. 5). Введіть довільні значення прибутків.
3. Побудуйте діаграму Графік, яка б відтворювала отримання  прибутків фірмою кожного місяця за три роки (див. мал. 1).
4. Розмістіть графік на робочому аркуші Прибутки під електронною таблицею Прибутки фірми.
5. Побудуйте Кругову діаграму, яка б відтворювала одержання прибутку фірмою в кожному із місяців за 2009 рік (див. мал. 2).
6. Розмістіть кругову діаграму на робочому аркуші Прибутки.
7. Збережіть робочу книгу Самостійні завдання у своїй особистій папці на магнітному носії інформації.
Таблиця 5.

	Місяць
	Прибутки фірми

	
	2007 р.
	2008 р. 
	2009 р.
	Прибуток за три роки

	січень
	5 500 грн.
	3 450 грн.
	7 490 грн.
	16 440 грн.

	лютий
	3 056 грн.
	6 078 грн.
	7 588 грн.
	16 722 грн.

	березень
	5 677 грн.
	6 777 грн.
	6 450 грн.
	18 904 грн.

	квітень
	4 567 грн.
	7 677 грн.
	7 655 грн.
	19 899 грн.

	травень
	6 770 грн.
	4 333 грн.
	6 775 грн.
	17 878 грн.

	червень
	4 666 грн.
	3 433 грн.
	4 555 грн.
	12 654 грн.

	липень
	4 566 грн.
	3 399 грн.
	3 854 грн.
	11 819 грн.

	серпень
	2 554 грн.
	3 266 грн.
	2 664 грн.
	8 484 грн.

	вересень
	6 555 грн.
	5 577 грн.
	6 588 грн.
	18 720 грн.

	жовтень
	6 788 грн.
	6 788 грн.
	7 665 грн.
	21 241 грн.

	листопад
	7 866 грн.
	8 666 грн.
	7 654 грн.
	24 186 грн.

	грудень
	8 765 грн.
	7 890 грн.
	9 876 грн.
	26 531 грн.

	Разом
	67 330 грн.
	67 334 грн.
	78 814 грн.
	213 478 грн.
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